[bookmark: _GoBack]Stel Outlook 2007 in als Gmail client
Het snelle antwoord 
· Volg de onderstaande instructies voor het instellen van IMAP-toegang in Outlook 2007. 
· Google Apps-gebruikers moeten de standaardinstructies volgen tenzij anders aangegeven, waarbij 'jouw_domein.nl' moet worden vervangen door de feitelijke domeinnaam.
Je stelt je Outlook 2007-client als volgt in Gmail in:
1. IMAP inschakelen in Gmail. Vergeet niet op Wijzigingen opslaan te klikken wanneer je klaar bent.
2. Open Outlook.
3. Als het om een eerste instelling gaat, selecteer je Niet bijwerken.
4. Klik op Ja.
5. Geef je weergavenaam, e-mailadres (inclusief '@gmail.com') en wachtwoord op. Google Apps-gebruikers moeten hun volledige adres opgeven (bijvoorbeeld 'gebruikersnaam@jouw_domein.nl').
6. Selecteer het selectievakje naast 'Serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren'.
7. Selecteer Internet e-mail.
8. Instellingen: naam, je volledige e-mailadres (inclusief '@gmail.com' of '@jouw_domein.nl') 
· Selecteer in het vervolgkeuzemenu Type Account IMAP
· Voer in voor de inkomende server: mapi.gmail.com
en voor de uitgaande server: smtp.gmail.com.
· Geef je volledige Gmail-adres op in het veld 'Gebruikersnaam', inclusief '@gmail.com' of '@jouw_domein.nl'.
· Als je na het opgeven van deze instellingen op Volgende klikt, ga je naar het eind van de instellingsprocedure.
9. Selecteer Opties in het menu Extra en vervolgens E-mailinstellingen. Klik onder 'E-mailaccounts' op E-mailaccounts.
10. Selecteer een account en klik op Wijzigen boven de lijst met accounts. Klik op Meer instellingen en vervolgens op het tabblad Geavanceerd. 
· Inkomende server moet 993 zijn en SSL-encryptie gebruiken.
· Uitgaande server kan 587 met TLS-encryptie gebruiken.
11. Klik op het tabblad Server voor uitgaande e-mail. Zorg ervoor dat 'Voor de server voor uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist' is geselecteerd. Het keuzerondje van 'Dezelfde instellingen gebruiken als voor inkomende e-mail' moet ook zijn geselecteerd.
12. Klik op OK > Volgende > Voltooien > Sluiten > OK.
13. Bekijk onze aanbevolen client-instellingen en pas je instellingen zo nodig aan.
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